Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

0OE202312/0248

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Agricultura e da Alimentacdo
Diregao Regional de Agricultura e Pescas do Alentejo
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A detida pelo/a trabalhador/a

0.00 EUR

- Apoio administrativo a Chefe de Divisao do GAJAAL;

- Tratamento das solicitagGes entradas via Gfidoc;

- Criacdo de processos na aplicacdo Gfidoc;

- Elaboragao de documentagdo de suporte aos processos de contraordenagao;
- Registo e atualizacdo da base de dados de processos de contraordenagdes do
GAJAAL,

- Registo e atualizacdo nas bases de dados de monitorizagdo da atividade do
GAJAAL;

- Andlise e tratamento dos processos do GAJAAI, nos termos da Portaria de
regulamentagdo arquivistica aplicavel

a DRAP Alentejo, tendo em conta o envio para eliminagdo ou conservagao
intermédia;

- Prestacdo de apoio administrativo aos técnicos superiores do GAJAAIL;

- Apoio no tratamento e registo dos processos remetidos para execucao fiscal.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constitui¢ao,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou nao interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Diregdo Regional 1
de Agricultura e

Pescas do Alentejo

Quinta da Malagueira -
Apartado 83

Total Postos de Trabalho: 1

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

7006553 EVORA  Evora Evora



N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: dv.recursos.humanos@drapalentejo.gov.pt
Contacto: 266 757 846
Data Publicitagao: 2023-12-12
Data Limite: 2023-12-27

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Oferta de emprego destinada a mobilidade na categoria de um/a assistente técnico/a, para exercer fungbes no Gabinete de Apoio
Juridico, Assessoria e Auditoria Interna - Evora.

1. Caracterizagdo do posto de trabalho — FungGes da carreira e categoria de assistente técnico necessarias ao cumprimento das
competéncias do Gabinete de Apoio Juridico, Assessoria e Auditoria Interna, designadamente:

- Apoio administrativo a Chefe de Divisdo do GAJAAI;

- Tratamento das solicitages entradas via Gfidoc;

- Criagdo de processos na aplicagao Gfidoc;

- Elaboragdo de documentacdo de suporte aos processos de contraordenagao;

- Registo e atualizagdo da base de dados de processos de contraordenagdes do GAJAAI;

- Registo e atualizagdo nas bases de dados de monitorizacdo da atividade do GAJAAI;

- Andlise e tratamento dos processos do GAJAAI, nos termos da Portaria de regulamentagdo arquivistica aplicavel

a DRAP Alentejo, tendo em conta o envio para eliminagdo ou conservagdo intermédia;

- Prestagdo de apoio administrativo aos técnicos superiores do GAJAAIL;

- Apoio no tratamento e registo dos processos remetidos para execugao fiscal.

2. Local de trabalho — Diregdo Regional de Agricultura e Pescas do Alentejo, Avenida Engenheiro Arantes e

Oliveira, Quinta da Malagueira, 7006-553 Evora.

3. Remuneragao — A detida pelo/a trabalhador/a na categoria.

4. Requisitos gerais de admissdo — ser titular de vinculo de emprego publico por tempo indeterminado e estar

integrado/a na categoria.

5. Habilitacdo literaria — 12.°2 ano de escolaridade ou curso que lhe seja equiparado, ou escolaridade exigida a data da constituigdo
do vinculo.

6. Prazo e forma de apresentacdo de candidaturas:

6.1. Os/As interessados/as devem, no prazo de 10 dias Uteis, contados da publicitagdo na Bolsa de Emprego

Publico, apresentar a candidatura mediante requerimento dirigido ao Diretor Regional de Agricultura e Pescas do Alentejo, com a
mengdo expressa dos seguintes elementos: nome completo, nimero e data de validade do documento de identificacdo, morada de
residéncia e codigo postal, contacto telefonico, endereco de correio eletronico, modalidade de vinculo de emprego publico detido,
carreira, categoria, posicdo remuneratdria, nivel remuneratorio, correspondente montante pecuniario, identificagdo do lugar a que
se candidata e cddigo da oferta de emprego publicitada na Bolsa de Emprego Pblico.

6.2. A candidatura deverd ser enviada através de correio eletrénico, para o enderego dv.recursos.humanos@drapalentejo.gov.pt;
6.3. Documentos que deverao acompanhar o requerimento de candidatura:

a) Curriculo profissional detalhado, atualizado, datado e assinado, do qual devem constar, designadamente, as

habilitagGes literarias, as fungdes que exerce ou exerceu, com indicagdo dos respetivos periodos de duracdo e atividades relevantes
desenvolvidas, a formagdo profissional detida, com identificagdo das entidades promotoras, duracdo e datas de realizagao das
agoes de formagdo;

b) Fotocdpia simples dos certificados de habilitagGes literarias;

c) Fotocopia simples dos comprovativos de formagao profissional;

7. Métodos de selegdo — A selecdo do/a candidato/a serd efetuada com base na analise do curriculo profissional,

complementada por uma entrevista profissional de selecdo.




